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Toplantı Adı 
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Olağan 
Toplantısı 

Toplantı No         
 (YIL- SAYI) 

2025/01 

Toplantı 
Konusu 

Öğrenci İşleri ve Yazı İşleri Süreçleri  
Toplantıyı 

Düzenleyen Birim 
Lisansüstü Eğitim 

Enstitüsü 

Toplantı Yeri Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Toplantı Salonu Tarih / Saat 09.01.2025 15:00 

TOPLANTI 
GÜNDEMİ 

 
1 
 

Enstitü Biriminde yapmış olduğumuz uygulamalar ile ilgili onay alınmadan işlem 

yapılmamasının görüşülmesi. 

2 Yönetim Kurulu iş ve işlemlerinin tarihinin görüşülmesi. 

3 Yazılan yazılarla ilgili süreçlerin takibinin görüşülmesi 

GÜNDEM DIŞI 
TALEPLER *  

1  

2  

3  

4  

* Tüm kurul üyeleri sorumluluk alanlarında gerekli gördükleri konuları kurulda görüşülmek üzere, gündem 
dışı olarak teklif edebileceklerdir. 

Notlar: 
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ALINAN KARARLAR 

No Karar Açıklaması 

1 Görüşme sonunda; birim içinde yapılacak her türlü uygulamanın idari amirin onayı olmadan 

gerçekleştirilmemesi, farklı ve dağınık uygulamalardan kaçınılması, kurumsal işleyişin birlik 

ve bütünlük içerisinde yürütülmesine, 

Oy birliğiyle karar verildi. 

 

2 Görüşme sonunda; pazartesi günü yapılan Yönetim Kurullarına ilişkin iş ve işlemlerin aynı 

haftanın perşembe günü mesai bitimine kadar tamamlanması, süreçlerin hızlı ve düzenli 

yürütülmesi gerektiğine, 

Oy birliğiyle karar verildi. 

 
3 Görüşme sonunda; yazılan tüm yazıların süreçlerinin titizlikle takip edilmesi, gecikme veya 

eksiklik olmaması adına gerekli kontrollerin düzenli yapılmasına, 

Oy birliğiyle karar verildi. 
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KATILIMCI İMZA TUTANAĞI 

ADI SOYADI GÖREVİ İMZA 

Mustafa IŞKIN Enstitü Sekreter V.  

Afranur ARSLAN UMUÇ Enstitü Personeli  

Baki ALTIN Enstitü Personeli  

Buket GÜRBÜZ Enstitü Personeli  

İdris ÖZGÜN Enstitü Personeli  

Fatih YADIGAR Enstitü Personeli  

Sefa LEVENT Enstitü Personeli  

Sezgin ERÇELİK Enstitü Personeli  

Nezahat SAÇAN Enstitü Personeli  

 


