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Gorev

Enstiti Maddir Yardimcisi

Ustii

Enstitid Madura

Vekili

Enstiti Madar Yardimcisi/Enstiti Sekreteri

Nitelikler

Enstitli MadUri tarafindan atanip dogrudan rektorlige bagli olmak,

ilgili Mevzuat

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitlisii Yonetmeligi,

Gorev ve Sorumluluklar

1. Enstitli Kuruluna ve Enstitl Yonetim Kuruluna katilmak,

2. Mudirin gorevi basinda olmadigi zaman mudirlige vekalet etmek,

3. Mudiir ile birlikte akademik ve idari ¢calismalarla ilgili kararlar vermek, ¢alismalari izlemek ve
denetlemek, aksayan hizmetlerin diizeltilmesi icin 6neriler sunmak,

4. Mudur tarafindan yapilan is bélim esaslarina gore i¢ koordinasyonu ve iletisimi saglamak

v

Mudir tarafindan yetki verildigi takdirde gorev alani ile ilgili yazilari imzalamak,

6. Mduddir ile birlikte akademik ve idari calismalarla ilgili kararlar vermek, calismalari izlemek ve
denetlemek, aksayan hizmetlerin dizeltilmesi icin 6neriler sunmak
7. Belirli araliklarla 6grenciler igin oryantasyon toplantilari organize etmek,

(Hazirlayan) Koordinatér Yrd.

(Kontrol Eden) Koordinator Yrd.

(Onaylayan) Koordinatoér

Mustafa ISKIN

Mustafa ISKIN

Prof. Dr. Ahmet AYDIN
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KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Enstitl dergisi is ve islemlerini ylritmek,

e Enstitli web sayfasinin ve standart formlarin olusturmak ve giincellemek,

e Bursislemleriile ilgili stireci takip etmek ve yonetmek,

e Enstitl tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik
gezi gibi etkinliklerin organize etmek,

e Satin alma ve ihalelerle ilgili calismalarin denetlemek ve sonuclandirmak,

e Kalite ve akreditasyon suregleri ile ilgili olarak ilgili komisyonlarla is birligi yapmak,

e Uzaktan egitim sorumlulari ile Enstitli arasinda koordinasyonu saglamak,

Yetkiler

e 2547 Sayili YOK Kanunu kapsaminda akademik gérevlerini yerine getirmek,

e Muddur tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

e Egitim ve 6gretimin uygulanmasinda gozetim, denetim, 6lcme ve degerlendirme faaliyetlerinde
bulunmak,

e  Enstiti ile diger kurumlar arasindaki is birliklerini ylriatmek,

(Hazirlayan) Koordinator Yrd. (Kontrol Eden) Koordinator Yrd. (Onaylayan) Koordinator

Mustafa ISKIN Mustafa ISKIN Prof. Dr. Ahmet AYDIN
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